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Sportszervezés, versenyrendezés 
 
 
Mutasd be a versenyrendezés előkészítési fázisát, szakaszát! 
 

 
Előkészítési fázis 
 
„A legelső feladat a tájékozódás. A tisztázatlan kérdéseket még egyszer át kell 
beszélni a megbízóval. A következő lépés a tervezés. Ez az előkészítés kritikus 
szakasza, mert ekkor kell eldönteni a legfontosabb kérdéseket (pl. hely, idő, 
program). 
A tervezést csak akkor lehet megkezdeni, ha elegendő mennyiségű és 
minőségű információval rendelkezünk. A tervező munkának két nagyon fontos 
fázisa van: a legapróbb részletekig elképzelni a megrendezendő eseményt, 
majd írásban rögzíteni a megvalósításhoz szükséges feladatokat. Így készítjük 
el a feladatjegyzéket, a szervezés alapdokumentumát. Így tiszta képet lehet 
kapni a teendők méretéről, a szükséges segéderőkről, amely kiindulópontot ad 
a költségvetés elkészítéséhez. 
A feladatjegyzék elkészítése utáni lépés a feladatok csoportosítása. A 
feladatcsoportokról érdemes külön-külön „munkalapot” készíteni. Ezek után 
lehet elkészíteni az esemény költségvetés tervezetét és a munkaterv első 
vázlatát. Ha az esemény több személy közreműködését igényli, érdemes 
szervezőbizottságot alakítani. A szervezőbizottság alakuló ülésén készül el a 
szervezőmunka dokumentációja, a részterületek munkatervei, majd ennek 
birtokában a részterületek forgatókönyvei. 
A következő nagy feladat a költségvetés elkészítése és elfogadtatása. A 
tervezett helyszíneket be kell járni. A helyszínbejárás utáni tapasztalatok 
alapján kell elkészíteni a végleges forgatókönyvet. A feltételeket és az 
eszközöket is biztosítani kell a lebonyolításhoz. A végső feladat az 
adminisztráció.” 
 
 


