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Sportszervezeés, versenyrendezeés

Mutasd be a versenyrendezés elokészitési fazisat, szakaszat!

El6készitési fazis

A legelsé feladat a tajékozddas. A tisztazatlan kérdéseket még egyszer at kell
beszélni a megbizoval. A kovetkezs Iépés a tervezés. Ez az eldokészités kritikus
szakasza, mert ekkor kell eldonteni a legfontosabb kérdéseket (pl. hely, idé,
program).

A tervezést csak akkor lehet megkezdeni, ha elegendé mennyiségl és
mindségul informacidval rendelkezink. A tervezd munkanak két nagyon fontos
fazisa van: a legaprobb részletekig elképzelni a megrendezendd eseményt,
majd frasban rogziteni a megvaldsitashoz sziikséges feladatokat. igy készitjik
el a feladatjegyzéket, a szervezés alapdokumentumat. gy tiszta képet lehet
kapni a teenddk méretérdl, a szlikséges segéderdkrél, amely kiindulépontot ad
a koltségvetés elkészitéséhez.

A feladatjegyzék elkészitése utani lépés a feladatok csoportositasa. A
feladatcsoportokrol érdemes kulon-kilon ,munkalapot” késziteni. Ezek utan
lehet elkésziteni az esemény koltségvetés tervezetét és a munkaterv elsé
vazlatat. Ha az esemény tobb személy kozremUkodését igényli, érdemes
szervezObizottsagot alakitani. A szervezdobizottsag alakuld Ulésén készll el a
szervezOmunka dokumentacioja, a részterlletek munkatervei, majd ennek
birtokaban a részterlletek forgatokonyvel.

A kovetkezé nagy feladat a koltségvetés elkészitése és elfogadtatasa. A
tervezett helyszineket be kell jarni. A helyszinbejaras utani tapasztalatok
alapjan kell elkésziteni a végleges forgatokonyvet. A feltételeket és az
eszkdzoket is biztositani kell a lebonyolitashoz. A végsd feladat az
adminisztracio.”

1/1 Zanzatv



